ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых по заявлениям граждан 
(в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200  с последними изменениями Указ Президента Республики Беларусь от 21.04.2023 №121) 

	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Ответственный 

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	-
	5 дней со дня обращения

	Инспектор по кадрам,
Усик Н.А.


	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	-
	5 дней со дня обращения

	Инспектор по кадрам,
Усик Н.А.

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	-
	5 дней со дня обращения

	Инспектор по кадрам,
Усик Н.А.


	2.5. Назначение пособия по беременности и родам

	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
листок нетрудоспособности
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц
	Инспектор по кадрам,
Усик Н.А.

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия

	-
	5 дней со дня обращения

	Инспектор по кадрам,
Усик Н.А.

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет

	Организация по месту работы, службы
	5 дней со дня обращения

	Инспектор по кадрам,
Усик Н.А.

	6.3. Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся
	Письменно 
	В день обращения

	Заместитель заведующего по основной деятельности Цвирко Н.А.
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